ZARZADZENIE Nr ’2/ 0/ /”?/00 \0/

Prezydenta Miasta Rzeszowa

w sprawie zasad ustalenia indywidualnych stawek dla rozliczenia kosztow podrozy
stuzbowych odbywanych na obszarze kraju przez pracownikéw Urzedu Miasta
Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.), oraz art. 41 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458), w zwiazku z § 5 ust. 11 3
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie
wysokosci  oraz  warunkOw  ustalania naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wykorzystanie w podrozy stuzbowej samochodu nie bedacego wiasnoscig pracodawcy
mozliwe jest wylacznie na wniosek pracownika i za zgoda Prezydenta Miasta Rzeszowa.

2. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Pracodawca wyraza zgodg przez akceptacje wniosku.

4. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych
kilometrow 1 ustalonej w ust. 5 stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu.

5. Ustala sie stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu w wysokosci:

1) dla samochodu osobowego o pojemnos$ci skokowej silnika do 900 cm® - 50 % stawki
okreslonej w § 2 pkt la rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw
nie bedacych witasnos$cig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6ézn. zm.),

2) dla samochodu osobowego o pojemnoséci skokowej silnika powyzej 900 ecm’® — 50%

stawki okreslonej w § 2 pkt 1b rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca

2002 roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw

uzywania do celéw shuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw nie

bedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdZn. zm.).

6. Pracownik, po uzyskaniu zgody na uzywanie do celéw stuzbowych samochodu nie
bedacego wiasnoscia pracodawcy, jest zobowigzany do prowadzenia ewidencjl przebiegu
pojazdu.

7. Wzdr ewidencji przebiegu pojazdu stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§2
W przypadku gdy podroz stuzbowa odbywa kilka 0sob jednym samochodem nie stanowiacym

wlasnosci pracodawcy, koszty przejazdu rozlicza tylko jedna osoba, tj. dysponent pojazdu
z zastosowaniem stawki za 1 km przebiegu zgodnie z § 1.



§3

Rozliczenie kosztéw podrézy przez pracownika winno by¢ dokonywane w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia podrézy stuzbowej.

§ 4

Wykonanie  zarzadzenia powierza sie  Dyrektorowi  Wydzialu  Organizacyjno-
Administracyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Rzeszowa
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Tadeusz Ferenc




Prezydenta M1asta eszowa

z dnia .2 med. {0097 .

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy shuzbowej
samochodem osobowym nie bedacym wlasnoscia pracodawcey

Dane pracodawcy
(adres, NIP)

Dane osobowe wnioskodawcy:
Imie 1 nazwisko

Jednostka organizacyjna/stanowisko

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na przejazd samochodem prywatnym marki
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Imig, Nazwisko, adres zamieszkania
osoby uzywajacej pojazd (pracownika)

Numer rejestracyjny pojazdu

Pojemnosé¢ skokowa silnika

Zalacznik do delegacji nr

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr "2’ 0/ 92/00 3

Prezydepta Miasta Rzeszowa

z dnia

el L0097 .

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Liczba Stawka
Nr Data wyjazdu Opis trasy Cel wyjazdu faktycznie za 1l km Wartosé Podpis Uwagi
kolejny wyjazdu przejechanych | przebiegu (5) x (6) pracodawcy
wpisu (skad-dokad) kilometréw zZt  gr zZd  gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Podsumowanie

miesigca




